Modul Sebelum Stock
Opname

Tujuan

e Semua bahan punya wadah, Label ID, dan Label Warna
e Tidak ada bahan label merah (karantina) di area gudang

Yang perlu dipersiapkan

e Tim Staff Pre Stock Opname
o 1 staff bertugas sebagai koordinator
o 2 staff bertugas sebagai pelabel
o Kualifikasi
o Bisa baca tulis
o (Koordinator) mampu memimpin tim
e Label
o Lakban warna (LABEL WARNA)
o Warna
o Kuning
o Biru

o Merah
o Cara pasang Label Warna: Tempel setengah badan Label Warna ke wadah, lipat

setengah sisanya sebagai pegangan cabut. Pastikan mudah dicabut dalam 1 detik.

Langkah

1. Periksa bahan
2. Cek wadah
e Bahan tidak punya wadah: Kirim ke Zona Karantina

3. Cek Label Warna



e Bahan punya Label ID?
o Jika tidak: Label Warna Merah
o Jika iya: Estimasi jumlah bahan?
o 50 pcs atau kurang: Label Warna Kuning
o Lebih dari 50 pcs: Cek ukuran
o Ukuran kecil (25 cm2 atau kurang, 50 gram atau kurang): Label Warna
Biru
o Ukuran besar: Label Warna Kuning

4. Jika 1 rak/area selesai, lanjut ke rak/area selanjutnya.
5. Setelah semua rak/area telah dilabel, kirim seluruh bahan dengan Label Warna Merah ke
zona karantina

Selesal

Pre stock opname selesai apabila

1. Semua bahan di gudang telah diberi label
2. Semua bahan dengan label merah sudah berada di Zona Karantina
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