
what/apa: order 1x20ft
where/dimana:
when/kapan: Date line produksi 11 Februari 2026 (11 minggu dari DP masuk )
who/siapa: Marina
why/mengapa: Repeat order
how/bagaimana:

☑  Menurunkan Order list tgl 26 Nov 2025
☑  Mentah

☑  Pak QirunL mengajukan bikin mal Stainless Walking Pipe Horse SWP-E36462CC-SS
untuk meningkatkan kecepatan dan kasih waktu lebih
☑  Naufan: Menjadwalkan timbang mal kuda estimasi 6 Desember 2025 untuk
pengajuan ke Mbak W (130 kg)
☑  Menambahkan ID Mal ke OL untuk process order
☑  Mal dalam pengerjaan duplikat Habib

☑  Rangkai (Antri setelah order Phillips)
☑  Finishing
☑  Packing

☑  Barang yg telah lolos QC Pak Parno,boleh dipacking
☐  Delivery

☑  Menginformasikan kepada Cathy-Marina jika barang sudah siap dikirim sekitar tgl
17 Februari

Marina OL-BD4F3B50 (100%,
Selesai)

Ringkasan 5w + 1h

Checklist



☑  27 Januari menanyakan forwarder yang dipakai apa,akan dishare Cathy dalam
waktu dekat.
☑  02 Februari reminder Cathy untuk share detail forwarder
☑  09 Februari reminder Cathy untuk share detail forwarder
☑  menghubungi forwarder untuk minta jadwal kapal
☑  menentukan tanggal stufing

☑  (3-2-2026) Catatan dari Mbak Wahyu max kirim 21 Februari untuk ngejar
pembayaran di Maret

☐  Plan stuffing 19 Feb 2026
☐  menagih pelunasan dengan melampirkan copy BL,dkk

Tanggal Keputusan, keputusan yang diambil apa, kenapa keputusan diambil

☐  Marina memberi batas akhir kapal berangkat tgl 28 Februari 2026
☑  Update 26/01/2026, Antri rangkai setelah philips
☑  Update 05/02/2026, Pengerjaan rambut & Poles(9 pcs diprocess)
☑  Update 13/02/2026, Barang selesai QC & Process packing

link OL

Catatan Keputusan

Jadwal (opsional)

Lampiran (opsional)
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https://drive.google.com/file/d/18pPfUVw6RotYj-Pjac7dMjkV7NvOpkA6/view?usp=sharing

