
what/apa: Rak Katalog Sampel
where/dimana: Produksi
when/kapan: target deadline 2 bulan, 4 Januari
who/siapa: Tim Finishing dan QC
why/mengapa: Banyak komplain dari marketing inkonsistensi finishing
how/bagaimana: Buat Rak (Kotak-kotak dari kayu)/ Cari rak kayu Inspira

☑  Buat desain Rak berdasarkan layout lantai produksi
☑  Nyana dan Sofia sudah nemu lemari di Inspira
☑  Kirim ke Timboel (Sofia/Nyana)
☐  Ditaruh di Barat (kantor mas supri) untuk akses mudah by finishing

☑  Buat shortlist finishing yang masih best seller/laku

- [X] Minta tolong mbak Tini buat List,list terlampir
- [x] Ari minta list ke Mbak Tini Listnya dan diupload
- [X] List diShare ke Naufan/ Produksi

☑  Sofia beli pot yang sama sebanyak list yang disepakati dikali dua untuk pembuatan
sample

☑  Bikin pengajuan tambahan pot dudut 30 pcs
☐  Pembuatan sample oleh tim finishing

Pembuatan Rak Katalog
Sample Finishing (Nunggu
selesai pot Zaky)

Ringkasan 5w + 1h

Checklist



☑  Naufan cek rak Inspira
☐  Minta Mas Maryantto, Mas Supri, Zacky bikin bakaran finishing sample 5-10

☑  Maryanto dan Supri sudah dapat pot, kurang Zakky
☑  Bikin pengajuan pot dudut tambahan (Lewat OL Marketing)
☐  Zaky bikin sampel (sudah dapat pot sudah dapat memo)

Baris rak dikasih terasering, ukuran menyusul

Senin, 9 Februari 2026 - buat rak sampel warna (oleh Pak Supri) -URGENT
Semua sample warna didisplay di rak
Lokasi rak di tembok selatan tempat Pak Supri

Pengajuan 30 pot lagi untuk sampel Zaky Santo dll

Minggu ini diusahakan diselesaikan
Mas Supri dan Mas MAryanto langsiran ke barat untuk lemari dll
Nanti rak akan diisi sampel pot kecil, per finishing 2 pot kecil

☐  Jadwal aktivitas penting + tanggal deadline
☐  Format: nama kegiatan, YYYY-MM-DD

Catatan Keputusan
Magis 10-02-2026

Mbak Sofia 07-02-2026

Naufan Sofia 12-1-2026

Diskusi 1330 Perihal Rak Sampel

Jadwal (opsional)



Rak yang di inspira
1.

List finishing best seller

Lampiran (opsional)
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