
what/apa: Micro Event PT.Timboel
where/dimana: Lingkungan Perusahaan
when/kapan: normalisasi 2 bulan sekali
who/siapa: Seluruh Karyawan PT. Timboel
why/mengapa: Bonding karyawan
how/bagaimana: Makan bersama dengan budget terjangkau (dibawah 1 juta)

Makan Mie Ayam dan minum es teh bersama selesai jam kerja dibulan Desember 2025

☐  Langkah langkah utama yang harus diselesaikan
☐  Bulan Desember ini, koordinasi dengan Keuangan tentang budget. Mie Ayam Pak Cipto
dan es teh dari Aliso untuk seluruh karyawan di lokasi perusahaan (dock stuffing
perusahaan)

Tanggal Keputusan, keputusan yang diambil apa, kenapa keputusan diambil

Pada Meeting 13.30 tanggal 1 Desember 2025, untuk menciptakan bonding dan kebersamaan
dengan seluruh karyawan perusahaan

Micro Event, dilaksanakan pada Senin 29 Desember 2025, pkl 16.00 "Makan Mie Ayam" bersama
seluruh Management dan Karyawan, lokasi di area dock packing Acara berlangsung baik,
kebersamaan baik dan ditutup sampai jam 17.00.

Micro Event Perusahaan

Ringkasan 5w + 1h

Checklist

Catatan Keputusan

Jadwal (opsional)



☐  Jadwal aktivitas penting + tanggal deadline
☐  Format: nama kegiatan, YYYY-MM-DD

Dijadwalkan di Desember 2025 jika memungkinkan dari dana berbagi, tanggal pasti akan diupdate

Daftar dokumen yang dibutuh kan project

https://wiki.pttimboel.com/books/human-resource/page/standar-operasional-prosedur-sop-micro-
event-perusahaan

Lampiran (opsional)
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