
what/apa:
where/dimana:
when/kapan:
who/siapa:
why/mengapa:
how/bagaimana:

☐  Langkah langkah utama yang harus diselesaikan

Tanggal Keputusan, keputusan yang diambil apa, kenapa keputusan diambil

☐  Jadwal aktivitas penting + tanggal deadline
☐  Format: nama kegiatan, YYYY-MM-DD

Daftar dokumen yang dibutuh kan project

Kerjasama dengan YIA

Ringkasan 5w + 1h

Checklist

Catatan Keputusan

Jadwal (opsional)

Lampiran (opsional)
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