
what/apa: Buka Bersama
where/dimana: Resto
when/kapan: Sebelum IFEX
who/siapa: Seluruh Karyawan PT Timboel
why/mengapa: Agenda rutin perusahaan di bulan Ramadhan
how/bagaimana: Untuk tahun ini tempat ditentukan oleh Manajemen

☐  Langkah langkah utama yang harus diselesaikan
☐  Menerima informasi dari Manajemen untuk waktu dan tempat pelaksanaan Buka
Bersama
☐  Melakukan pendataan untuk memastikan jumlah karyawan yang bisa hadir
☐  Melakukan koordinasi dengan resto yang ditunjuk oleh Manajemen

Sabtu, 21 Februari 2026 di Champa Resto
Jumlah karyawan yang bisa hadir dalam Buka Bersama, sebanyak 74 org
Harga per pack 125K
Cicilia koordinasi dengan Mas Ginanjar untuk pelaksanaan hal itu

☐  Jadwal aktivitas penting + tanggal deadline
☐  Format: nama kegiatan, YYYY-MM-DD

Halaman Baru

Ringkasan 5w + 1h

Checklist

Catatan Keputusan

Jadwal (opsional)



Lampiran (opsional)
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