
what/apa: Buka Bersama Karyawan dan Manajemen
where/dimana: Resto
when/kapan: Sebelum Ifex 2026
who/siapa: Manajemen dan seluruh karyawan PT Timboel
why/mengapa: Agenda rutin bulan Ramadhan
how/bagaimana: Merayakan buka bersama dan menambah keakraban

☐  Manajemen menentukan waktu dan tanggal pelaksanaan buka bersama
☐  Memastikan karyawan yang hadir buka bersama
☐  Berkoordinasi dengan Marketing dan Keuangan
☐  Berkoordinasi dengan resto yang ditunjuk

Buka Bersama dilaksanakan pada Sabtu, 21 Februari 2026 di Champa Resto
Karyawan yang hadir sebanyak 74 org
Koordinasi dengan Mba Sofia dan Bu Wahyu, berdasarkan pengalaman tahun lalu agar
pelasanaan lebih baik dan tidak ada hal yang terlewat
Berkoordinasi dengan Mas Ginanjar Champa untuk reservasi dan ruangan yang digunakan

Mikro Event Perusahaan
Sebelum IFEX 2026

Ringkasan 5w + 1h

Checklist

Catatan Keputusan

Jadwal (opsional)



☐  Jadwal aktivitas penting + tanggal deadline
☐  Format: nama kegiatan, YYYY-MM-DD

Lampiran (opsional)
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