
what/apa: Membuat manual book untuk buyer
where/dimana: word
when/kapan: September 2025
who/siapa: para buyer
mengapa: karena banyak buyer komplain mengenai munculnya oksidasi dan belum ada
informasi mengenai maintenance produk
bagaimana: memberikan pdf/booklet ke semua buyer (buyer lama dan baru)

☑  Mengumpulkan data dari produksi terkait perawatan produk dari masing-masing material
☑  Menambahkan catatan detail ketahanan dan perawatan, kemudian dijelaskan bahwa hal
tersebut juga menyesuaikan kondisi cuaca masing-masing daerah
☐  Menambahkan memberikan pdf pada setiap pembelian di SOP
☑  Utamakan material produk milik Windward dan John Paxton

Reward : Libur 2 hari, di hari Senin dan Selasa
Punish : Pakai bando teflon atau terong selama seminggu saat bekerja

Manual Book untuk Buyer
---
nama: Manual Book untuk Buyer
type: Pengembangan
status: selesai
dibuat: 2025-09-08
deadline: 2025-11-15 # deadline di tentukan oleh penerima proyek
---

Ringkasan 5w + 1h

Checklist

Reward, Punish, Target



Target : Membuat video tutorial revisi yaitu alumunium, stainless, kayu+plat,
kayu+alumunium, kayu+stainless, GRC, terracotta, resin dan ReC. Membuat PDF yang
berisikan cara perawatan alumunium, stainless, kayu+plat, kayu+alumunium,
kayu+stainless, GRC, terracotta, resin dan ReC.
Target : Harus jadi satu bulan tanpa approve mas Magis

Lampiran (opsional)

https://wiki.pttimboel.com/uploads/images/gallery/2025-09/UPKMq1tw9uV3tjzy-whatsapp-image-2025-09-06-at-11-42-00-1.jpeg


https://wiki.pttimboel.com/uploads/images/gallery/2025-09/2MD49B47OkPzJb9C-whatsapp-image-2025-09-03-at-15-44-54.jpeg


Note : manual book dan video dibuat landscape dengan pertimbangan berikut

1. Menyesuaikan dengan Format Visual Produk

Produk PT Timboel, seperti patung, vas, dan elemen dekoratif, umumnya memiliki bentuk
horizontal atau proporsi ruang lebar. Format landscape memungkinkan tampilan produk terlihat
utuh, proporsional, dan lebih artistik tanpa terpotong.

3. Konsistensi dengan Tampilan Media Digital

Sebagian besar media digital seperti layar komputer, TV, dan proyektor menggunakan orientasi
landscape. Dengan demikian, baik video maupun manual book akan lebih mudah ditampilkan
dalam presentasi, meeting, atau publikasi digital tanpa perlu penyesuaian ulang.

4. Meningkatkan Kenyamanan Membaca dan Melihat Visual

Format landscape memberikan ruang visual yang lebih luas, sehingga teks, foto, dan diagram bisa
ditata dengan komposisi seimbang. Hal ini membuat manual book lebih mudah dibaca dan lebih
menarik secara visual, terutama untuk halaman yang memuat banyak gambar.

5. Selaras dengan Format Video Presentasi dan Promosi

Semua video promosi dan dokumentasi PT Timboel menggunakan format 16:9 (landscape) —
standar universal di YouTube, layar proyektor, dan televisi. Dengan menjaga format manual book
tetap landscape, tampilan visual antara video dan dokumen menjadi seragam dan profesional.

Link Manual Book dan Video
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