Isi Konten Alur

¢ Isi Konten Template SOP

e Masukan Template SOP




Isi Konten Template SOP

Tujuan:
Mempunyai SOP yang jelas, intuitif dan tidak komplex

Aturan:

e Pastikan semua langkah menggunakan bahasa imperatif (perintah)

e Definisikan output yang tidak memiliki ambigu

e Semua langkah harus hanya garis besar

e Jangan isi detail teknis di SOP

e Gunakan Hyperlink menuju halaman detail teknis di buku Core System.

Output:
SOP yang mudah dibaca



Masukan Template SOP

Tujuan:
Memiliki Halaman SOP yang Rapi dan Terstandarisasi

Template:

**Tujuan:**

Contoh Tujuan

RAturan:**
- Contoh aturan 1
- Contoh aturan 2

- Contoh aturan 3

**Trigger:**

Contoh Trigger

R nput:**

- Contoh input 1
- Contoh input 2
- Contoh input 3

**Langkah:**
1. Langkah Pertama
2. Langkah Kedua

3. Langkah Ketiga

*Output:*+*
Contoh Output SOP

Aturan:

Hapus template yang tidak relevan

Langkah harus selalu menggunakan bullet point angka

Input dan aturan harus selalu menggunakan bullet point standar
Pastikan langkah2 menggunakan bahasa imperatif (perintah)

Di setiap awal bullet point menggunakan huruf besar



Output:
Halaman SOP yang rapi dan disiap di isi



